
 
 
       MATEŘSKÁ ŠKOLA ,,SLUNÍČKO“, LIBEREC , BEZOVÁ 274/1 , příspěvková organizace  IČO 72742101           

 

Vedoucí školní jídelny : Eva Novotná  

                                        Ms17.hospodarka@volny.cz 

                                        776151144 ,485122672 

 

 

                             Směrnice pro provoz ŠJ  
                                               S ÚČINOSTÍ OD 1.9. 2025 

Nahrazuje směrnici pro provoz ŠJ z roku 2024 

 

 
 

 

Vnitřní organizační směrnice pro provoz školní jídelny 

 
 

Vedoucí provozní jednotky a pracovnice kuchyně se řídí danými hygienickými 

vyhláškami, vnitřními předpisy a směrnicemi: 

 

- Nařízením EU č.852/2004 Sb., ze dne 29. dubna 2004 o hygieně potravin ve znění 

pozdějších předpisů. 

- Zákonem č.561/2004 Sb., ze dne 24. září 2004, o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů. 

- Vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech závodního stravování a jejich úhradě 

v příspěvkových organizacích řízených územními samosprávnými celky, ve znění 

pozdějších předpisů. 

- Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů. 

- Vyhláškou 107/2005 Sb., ze dne 25. února 2005, o školním stravování ve znění 

pozdějších předpisů. 

- Vyhláškou 137/2004 Sb., ze dne 17. března 2004, o hygienických požadavcích na 

stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech 

epidemiologicky závažných ve znění pozdějších předpisů. 

- Zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění 

pozdějších předpisů. 

- Zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a vyhlášek 

 

Provozní řád, stravovací řád, sanitární řád, pokyny pro pracovnice kuchyně, pracovní náplně, 

pokyny BOZP ,HACCAP 

 

ŠJ dodržuje : a) stanovený pitný režim, který mají děti k dispozici celý den 
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           b) technologické postupy a normy při přípravě jídla 

 

 

 

 

ŠJ denně vede předepsanou evidenci HACCP 

Do kuchyně a skladu potravin mají přístup pouze zaměstnanci ŠJ – se zdravotním průkazem. 

Ostatním osobám je do těchto prostor vstup zakázán. 

 

 Rodiče mohou vznášet připomínky ke stravování dětí u vedoucí provozní jednotky. 

 

                             Vnitřní řád školní jídelny  
 

 

Vnitřní řád ŠJ nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 9. 2025  

Všichni zaměstnanci organizace byli s vydáním a obsahem vnitřního řádu ŠJ prokazatelně 

seznámeni . 

O vydání a obsahu vnitřního řádu ŠJ jsou informování zákonní zástupci dětí sdělením, kde je 

vnitřní řád ŠJ umístěn ve formě umožňující i  dálkový přístup a na schůzce rodičů .  

 

 

Práva a povinnosti dětí zapsaných ve školní jídelně a jejich zákonných zástupců a 

pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy 

 

1.  Práva dětí  : 

- na stravování 

- na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí 

- požádat dozírajícího o pomoc 

- na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím, 

zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně patologickými jevy a všemi druhy toxikománií. 

 

2.  Povinnosti dětí: 

- docházet do školní jídelny dodržovat pravidla kulturního chování 

- dodržovat vnitřní řád školní jídelny a pokyny školského zařízení k ochraně zdraví a 

bezpečnosti 

- plnit pokyny všech pracovníků školní jídelny a dozoru vydané v souladu s právními 

předpisy a školním řádem 

- s majetkem školy a školského zařízení zacházet v souladu se školním řádem a vnitřním 

řádem školského zařízení. 

 

Provoz a vnitřní režim školní jídelny 

 

Účastníci stravování se zařazují do stravování na základě přihlášky a řídí se pokyny 

dozírajících pedagogů a zaměstnanců školní jídelny. 

 

Bezpečnost a ochrana zdraví dětí  

 

 - děti  jsou povinni chránit své zdraví, zdraví svých spolužáků, pracovníků školy i ostatních 

osob. 



- bezpečnost a ochrana zdraví žáků ve školní jídelně je zajištěna po celou dobu provozu ŠJ 

- k zajištění bezpečnosti ve školní jídelně je určen pedagogický dozor 

- děti dodržují při všech svých činnostech zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, při svém 

počínání mají na paměti nebezpečí úrazu,dodržují pravidla chování a hygieny 

- pedagogický dozor dbá o bezpečnost stravujících se, organizuje odběr stravy a zajišťuje 

čistotu a bezpečnost prostředí,žáci se mohou v případě potřeby na pedagogický dozor obracet 

- každý úraz, poranění či nehodu ve školní jídelně okamžitě hlásí pedagogickému dozoru, 

zdravotní indispozici dítě neprodleně oznámí pedagogickému dozoru, který poskytne 

potřebnou péči, uvědomí vedení školy a zákonné zástupce, případně zajistí transport 

nemocného dítěte - vždy v doprovodu zákonného zástupce či jiné pověřené osoby. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Časový rozvrh výdeje stravy na jednotlivých třídách 

 přesnídávka oběd svačina 

1. Berušky,Broučci 8,30 11.30 14,30 

2.Koťata 8,30 11.30 14,30 

3. Včelky 8,30 11.50 14,30 

4. Motýlci 8,30 11.50 14,30 

 

 

 

S účinností od 1. 9. 2025 stanoví vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, nové věkové 
kategorie strávníků: 

 2–3 roky 
 4–6 let 

Podle přechodných ustanovení lze do 31. 8. 2026 postupovat při sestavování spotřebního 
koše podle dosavadního znění vyhlášky, avšak příloha č. 2 ve znění účinném od 1. 9. 2025  
je závazná pro stanovení finančních limitů na nákup potravin. 

 

 

 

 



Finanční limity dle vyhlášky 
Vyhláška stanoví následující rozpětí finančních limitů na nákup potravin (Kč/den/strávník): 

Jídlo 2–3 roky 4–6 let 

Snídaně 8–18 9–20 

Přesnídávka 7–13 8–15 

Oběd 15–32 17–36 

Svačina 7–13 8–15 

Večeře 13–24 15–28 

Celodenní 50–100 57–114 

Nápoje 4–8 4–8 

 

Stanovení jednotné ceny 
Na základě Informace MŠMT k některým ustanovením vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním 
stravování, ve znění novely č. 310/2025 Sb. Č. j.: MSMT-20748/2024-13 a z důvodu provozní 
jednoduchosti, organizačních možností a nastavení softwaru se v naší školní jídelně 
stanovují jednotné ceny jídel pro děti ve věku 2–6 let. 

Jednotné ceny jsou voleny tak, aby: 

1. spadaly do finančního rozpětí obou věkových skupin (2–3 i 4–6 let), 
2. byly v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., 
3. umožnily efektivní hospodaření školní jídelny. 

Tabulka jednotných cen:  

Jídlo Jednotná cena (Kč) 

Snídaně …… Kč 

Přesnídávka 11,- Kč 

Oběd 26,- Kč 

Svačina 8,- Kč 

Večeře …… Kč 

Celodenní …… Kč 

Nápoje 5,- Kč 

  

  

 

 

 



Praktická aplikace 

 V evidenci strávníků jsou děti ve věku 2–6 let vedeny jako jedna skupina se stejnou 
cenou jídel. 

 Stanovené ceny jednotlivých jídel budou doplněny do provozního řádu jídelny. 

V případě kontroly lze doložit, že nastavené ceny plně odpovídají finančním limitům přílohy 
č. 2 vyhlášky 

 

Cena stravného  

Děti     2 - 3 roky  50,-Kč/den                 1000,-Kč měsíčně 

Děti     4 - 6 let     50,- Kč/den                 1000,-Kč měsíčně 

Děti            7 let    52,-  Kč/den               1040,-Kč měsíčně 

 

Při příležitosti různých akcí školy lze obvyklou dobu výdeje stravy stanovit i jinak – strávníci 

jsou vždy předem upozorněni. 

 

Strava se mimo třídy nevydává. Výdej oběda do jídlonosičů povolí vedoucí provozní jednotky 

v případě, má-li se zabezpečit stravování nemocného žáka v první den jeho onemocnění, 

pokud již nelze stravu odhlásit. Doporučená doba pro výdej do jídlonosičů je od 11,00 – 11,30 

hodin v kuchyni. Do skleněných nádob se strava nevydává. 

 

Placení stravného 

Stravné se platí bezhotovostně na účet školní jídelny 5452452 / 0800, pokladní složenkou 

nebo převodním příkazem z vlastního účtu . Nutno uvádět variabilní symbol, který Vám byl 

zadán při přihlášení dítěte k stravování. Ve výjimečných případech lze platbu provést  

v hotovosti u vedoucí provozní jednotky . 

 

Platba se provádí do 15- tého dne v daném měsíci. 

 

 

 

Vyúčtování přeplatků  
 

je vždy při ukončení školního roku, nebo po osobním vyžádání rodičů u vedoucí provozní  

jednotky. 

 

 

 

Přihlášky a odhlášky ke stravování 

 

Dítě je přihlášené automaticky na celý měsíc, rodič  odhlašuje nepřítomnost. 

 

Nepřítomnost dítěte  

 

je třeba nahlásit nejdéle do 8,00 hod , telefonicky , emailem, osobně. 

 

Odchod po obědě 

 

 je třeba nahlásit ráno při příchodu dítěte. 



 

Dle vyhlášky č. 107/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů je žákovi poskytováno školní 

stravování v době školního vyučování,. První den neplánované nepřítomnosti dítěte nebo žáka 

se považuje za pobyt ve škole také a strava je poskytnuta.. V dalších dnech nepřítomnosti 

žáka v  škole nelze stravu odebírat. 

. 

 

Stav konta             

     

Každý může zjistit : 

 telefonicky  či osobně v kanceláři vedoucí provozní jednotky  

 

 

Doba prázdnin a volna 

 

V těchto dnech se platí snížené školné.Rodiče budou včas informováni. 

 

Jídelní lístek   

Jídelní lístek a ostatní informace jsou vyvěšeny na nástěnce školní jídelny a na webových 

stránkách MŠ   . 

 

Dotazy, připomínky, případné problémy a jiné podněty řešte ihned přímo v kanceláři 

s vedoucí školní jídelny. 

 

 

 

 

 

V Liberci  1.9.2025                                       Eva Novotná  

                                                                       

                                                                       zástupce ředitele MŠ 

                                                                       vedoucí provozní jednotky 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                    Vnitřní řád školní jídelny  pro dospělé 

 

 
- stravování dospělých se řídí všemi výše uvedenými vyhláškami 

 

- pracovníci MŠ  mají během pracovní doby nárok na jedno hlavní jídlo 

 

- výše finančního normativu je stanovena na 33,- Kč 

 

- stravné - zaměstnanci MŠ je stanoveno na  24,- Kč + 9,- Kč příspěvek z FKSP 

 

 

 

 

Organizace poskytuje zaměstnancům za sníženou úhradu jen jedno hlavní jídlo /oběd / 

v kalendářním dni, pokud strávník vykonává práci pro organizaci alespoň 3 hodiny v místě 

výkonu práce, v souladu s vyhláškou č. 84/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů. 

 

 

Na základě Vyhlášky Ministerstva zdravotnictví č. 137/2004 Sb. je nutné konzumovat jídlo 

v době oběda okamžitě po jeho vydání. Je nepřípustné jídlo dále skladovat (nelze nechávat na 

kuchyňkách, v lednici,   ve vlastních nádobách atd.). Z toho vyplývá přísný zákaz odnášení 

jídla z MŠ (§25). 

                                                                  

                                                                           

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
V Liberci  1.9.2025                                          Eva Novotná  

                                                                          zástupce ředitele MŠ 

                                                                          vedoucí provozní jednotky 

 



      
              Mateřská škola "SLUNÍČKO" Liberec, Bezová 274/1, příspěvková organizace 

 

              

                                                 STRAVNÉ   2025/2026 

 

 

Děti  2 – 3 roky                         přesnídávka         11,-Kč 

                                                  oběd                      26,-Kč            

                                                  svačina                   8,-Kč 

                                                  nápoje                    5,-Kč 

                                                  50,-Kč/den,1000,-Kč/měsíc 

   

 

 

Děti  4 - 6 let                             přesnídávka         11,-Kč 

                                                   oběd                      26,-Kč            

                                                   svačina                   8,-Kč 

                                                   nápoje                    5,-Kč 

                                                   50,-Kč/den,1000,-Kč/měsíc 

 

 

 

Děti 7 - leté  - odkladové           přesnídávka         12,-Kč 

                                                   oběd                      26,-Kč             

                                                   svačina                    9,-Kč 

                                                   nápoje                     5,-Kč 

                                                 52,-Kč/den,1040,-Kč/měsíc          

 

 

 

  

 

V Liberci  1.9.2025                                       Eva Novotná  

                                                                       

                                                                       zástupce ředitele MŠ 

                                                                       vedoucí provozní jednotky 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Směrnice pro konzumaci vlastního jídla v prostorách školní 
jídelny 

Čl. I – Účel směrnice 

Tato směrnice upravuje podmínky, za kterých je v souladu s § 4 odst. 10  
vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, umožněna konzumace vlastního jídla 
dítětem, žákem nebo studentem v prostorách školní jídelny. 

Čl. II – Rozsah platnosti 

Směrnice se vztahuje na všechny děti, kteří podali přihlášku ke stravování v naší školní 
jídelně a jsou u nás registrování a kterým je školní stravování zajišťováno právnickou osobou 
vykonávající činnost školy a kteří využívají možnost konzumace vlastního jídla v prostorách 
školní jídelny. 

Čl. III – Podmínky konzumace vlastního jídla 

1. Konzumace vlastního jídla je možná pouze v době výdeje obědů a v prostorách 
určených pro školní stravování. 

2. Strávník je povinen dodržovat provozní řád školní jídelny. 
3. Pokud si strávník pro daný den neobjednal jídlo ve školní jídelně, nesmí kombinovat 

vlastní jídlo s jídlem a doplňkovou nabídkou školní jídelny (např. salátový bar, pečivo, 
nápoje). Zákonný zástupce odpovídá za to, že dítě bude o tomto pravidle poučeno.  
V případě, že dítě nebo žák neoprávněně odebere jakýkoli pokrm či nápoj z nabídky 
školní jídelny, je zákonný zástupce povinen uhradit vzniklou škodu v plné výši. 

4. Školní jídelna nezajišťuje uskladnění, ohřev ani přípravu doneseného jídla. 

 

 

Čl. IV – Odpovědnost za vlastní jídlo 



1. Za kvalitu, zdravotní nezávadnost a složení doneseného jídla odpovídá zákonný 
zástupce dítěte. 

2. Školní jídelna nenese odpovědnost za případné zdravotní obtíže vzniklé v souvislosti  
s konzumací vlastního jídla, způsobené například, ne však výhradně nesprávným 
skladováním doneseného jídla. 

 

Čl. V – Poskytování pomoci při konzumaci 

1. V případě potřeby je dítěti poskytnuta nezbytná pomoc při konzumaci vlastního jídla. 
2. Poskytování pomoci zahrnuje pouze úkony bezprostředně související s konzumací 

jídla (otevření krabičky,podání příboru). 

Čl. VI – Evidence strávníků 

1. Každý žák konzumující vlastní jídlo je evidován jako strávník školní jídelny. 
2. Podmínkou je podpis prohlášení zákonného zástupce dítěte o odpovědnosti za 

konzumaci vlastního jídla ve školní jídelně. 

Čl. VII – Závěrečná ustanovení 

1. Tato směrnice nabývá účinnosti dne  1.9.2025  
2. Nedodržení směrnice se považuje za porušení řádu školní jídelny. 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Liberci  1.9.2025                                       Eva Novotná  

                                                                       

                                                                       zástupce ředitele MŠ 

                                                                       vedoucí provozní jednotky 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


